ON RECRUTE

un-e stagiaire assistant-e d’administration

PRESENTATION DE LA STRUCTURE

L'association Au Foin De La Rue, créée en 2000, est née de la volonté de passionné.es de faire vivre la culture
en milieu rural. Son projet associatif repose a la fois sur des enjeux culturels, sociaux et environnementaux.

. Elle organise notamment le Festival Au Foin De La Rue, reconnu pour ses actions en faveur de |'acces-
sibilité, I’écoresponsabilité et la prévention des risques en milieu festif. Prés de 1 440 bénévoles participent &
I’organisation de cet événement, véritable moteur culturel du territoire.

J Elle anime La Station, un tiers-lieu dédié au développement durable qui porte un projet de ressourcerie,

des ateliers partagés, de la location et mutualisation.

J Elle méne de nombreuses actions sociales et territoriales avec I'objectif de fisser du lien entre les publics,

encourager la pratique artistique et favoriser le pouvoir d’agir.

Au Foin De La Rue fonde son organisation sur les principes de |'éducation populaire. Pour mener a bien ses pro-
jets, elle a fait le choix de s’appuyer sur une équipe professionnelle accueillant des jeunes & différentes étapes
de la formalisation de leurs projets (volontaires, stagiaires, alternant.es).

MISSIONS

Sous la responsabilité directe du responsable administra-
tif, le-la stagiaire I'assistera dans ses tdches quotidiennes
liées & la gestion administrative globale de I'association
et des activités, notamment le festival et la ressourcerie
culturelle.

ADMINISTRATION GENERALE

. Préparation des dossiers de licences d’entrepre-
neur de spectacles

. Renouvellement adffiliation CNM et demande de
droit de tirage

. Contribution aux bilans et remontées d’informa-
fions auprées des autres pdles d’activités

. Déclaration Sibil

. Soutien aux activités quotidiennes du service

administration et production (gestion budgétaire, comp-
table, suivi des conventions et contrats, participation aux
réflexions de politiques tarifaires...)

. Archivage et classement serveur partagé
RECHERCHE DE FINANCEMENTS
. Soutien aux demandes de subventions (veille,

constitution des dossiers, rédaction de notes de synthese,

argumentaire de présentation)
. Mise & jour des bases de contacts mécénes, par-
tenaires et comités d’entreprises

MISSIONS SECONDAIRES
. Participation aux temps de vie associative et vie
du lieu

ASSOCIATION

PROFIL

- BUT Gestion des entreprises et admi-
nistrations (GEA) ou licence/master en
gestion, administration, management
ou gestion de projets culturels

- Fort intérét pour le monde associa-
fif, la dynamique participative et la
culture

- Connaissance de I’économie du sec-
teur associatif et culturel

- Permis B

- Qualités d’expression écrite

- Maitrise du pack office et & I'aise
avec l'informatique

- Rigueur et organisation

CONDITIONS DE TRAVAIL

Stage 28h / semaine du 22 septembre
au 27 novembre 2026

Lieu: Saint-Denis-de-Gastines (63)
Facilité de logement dans le bourg

MODALITES

Lettre de motivation et CV & adresser

avant le 24 aolt 2026 & recrutement@
aufoindelarue.com (merci de préciser
le poste dans |I'objet du mail).
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